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1.4. В  клетках преподаватель должен вести  записи отсутствия учащихся на 

занятиях, используя  только один символ «н». 

1.5. Категорически запрещается допускать обучающихся к работе с классным 

журналом.  
2. Обязанности педагогов, ведущих занятия ВУД 

2.1. Педагог обязан отмечать посещаемость, записывать название месяцев и свою 

фамилию, имя и отчество на правой странице журнала. 

 2.2. Педагог на левой странице журнала ставит дату занятия, при сдвоенном 
уроке  указывает количество часов (или записывает каждый час), отмечает 

отсутствующих на занятии на правой странице буквой «н». 

2.3. На странице записи пройденного материала в конце года производится запись о 
выполнении программы и  заверяется личной подписью учителя. 

3. Обязанности администрации, курирующей занятия ВУД 

1.1. Проверка журналов осуществляется заместителем директора по ВР не реже 

одного раза в триместр.  
1.2. Заместитель директора по ВР при осуществлении проверки журнала, 

делает соответствующие записи на последней странице журнала, ставит дату 

проверки, свою подпись. 

1.3. В случае необходимости внеплановой повторной проверке журнала (при 
выявлении  ошибочных записей, отсутствия записей  педагогами, ведущими 

внеурочную деятельность), заместитель директора по ВР делает записи о 

ликвидации ошибок при ведении журнала ВУД. 
 

 


